Dyrektor Liceum Ogólnokształcącego Nr III im. Adama Mickiewicza we Wrocławiu

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze
INFORMATYK (0,5 etatu)
w Liceum Ogólnokształcącym Nr III im. Adama Mickiewicza we Wrocławiu
ul. Składowa 5, 50-209 Wrocław

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało: 

1. Administrowanie szkolnymi witrynami WWW (strona główna, strona sportowa, strony tematyczne).

2. Programistyczne rozwijanie struktur wymienionych w punkcie 1 włącznie z  pisaniem kodu zgodnie z zapotrzebowaniem użytkowników i szkoły.

3. Administrowanie Szkolną Siecią Komputerową (LAN) oraz jej podsieciami, w tym podsiecią bezprzewodową wLAN.

4. Bieżący serwis sprzętowy istniejącego parku komputerowego wraz z urządzeniami peryferyjnymi (drukarki, skanery, rzutniki, itp.).

5. Bieżący serwis programistyczny stacji roboczych i serwerów - instalacja, aktualizacja, reinstalacja  systemów i programów użytkowych.

6. Pomoc techniczna przy bieżącej obsłudze programowalnych urządzeń elektronicznych (np. telefon, dzwonek, faks, kserograf itp.).

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: ul. Składowa 5, 50-209 Wrocław
Stanowisko pracy: praca przy stanowisku komputerowym do 4 godzin dziennie, w tym obsługa techniczna i merytoryczna stanowisk komputerowych w całej placówce, 
Przewidywany termin zatrudnienia: I kwartał 2018 roku (od 15 marca 2018 roku)

Wymagania niezbędne:

1. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.

2. Niekaralność, w tym również za wykroczenia i przewinienia zawodowe.

3. Obywatelstwo państwa członkowskiego UE.

4. Wymagania kwalifikacyjne – wykształcenie wyższe lub średnie.

5. Wiedza teoretyczna i umiejętności praktyczne w zakresie: 

· administrowania systemami sieciowymi, tworzenia stron www, 
· administrowania portalami,

· programowania, 

· znajomości  systemów operacyjnych Windows i Linux,

· serwisu sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejętność konfiguracji i obsługi Zintegrowanego Systemu Zarządzania Wrocławską Oświatą, programów: Dziennika Elektronicznego i Planu Lekcji firmy Librus, 
programów Księgowość oraz Kadry-Płace firmy Vulcan, programu do rozliczeń prawno-skarbowych z ZUS-em Płatnik i innych aplikacji używanych w szkole. 

2. Prowadzenie (kompletowanie) stosownej dokumentacji techniczno-prawnej jak: umowy licencyjne, karty gwarancyjne, instrukcje obsługi, płyty instalacyjne. 

3. Dokonywanie zakupów sprzętu komputerowego, elektronicznego, teleinformatycznego 
i oprogramowania.

4. Wykonywanie, przy współpracy z konserwatorem, planowych napraw,  konserwacji 
i rozbudowy istniejących jednostek elektronicznych i systemów sieciowych.

5. Utrzymywanie sprawności technicznej i należytego bezpieczeństwa wszystkich  jednostek elektronicznych i systemów sieciowych.

6. Wnioskowanie do dyrektora placówki w sprawach związanych z rozwojem szkolnych zasobów teleinformatycznych, unowocześnianiem  sprzętu elektronicznego, wprowadzaniem nowych rozwiązań informatycznych. 

7. Ścisła współpraca z kierownikiem ds. gospodarczych w zakresie procedur planistycznych, finansowych i związanych z realizacją zakupów sprzętu i usług informatycznych.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Liceum Ogólnokształcącym Nr III 
im. Adama Mickiewicza we Wrocławiu w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej 
i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, w miesiącu styczeń 2018 roku wynosił poniżej 6%.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1. CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - opatrzone własnoręcznym podpisem;

2. list motywacyjny - opatrzony własnoręcznym podpisem;

3. kopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie;

4. kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe (dodatkowo w przypadku pozostawania w stosunku pracy - zaświadczenie o zatrudnieniu, zawierające okres zatrudnienia);

5. oświadczenie o posiadanym obywatelstwie - opatrzone własnoręcznym podpisem;

6. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych - opatrzone własnoręcznym podpisem;

7. oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe - opatrzone własnoręcznym podpisem;

8. oświadczenie o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2016 poz. 922)” - opatrzone własnoręcznym podpisem;

9. kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku kandydata, który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (t.j. Dz. U. 2016 poz. 902).

Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być przetłumaczone na język polski, na koszt własny kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w sekretariacie Liceum Ogólnokształcącego Nr III im. Adama Mickiewicza we Wrocławiu, ul. Składowa 5, 
50-209 Wrocław lub pocztą na adres Liceum Ogólnokształcącego Nr III im. Adama Mickiewicza we Wrocławiu dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko informatyka 
w terminie do dnia 12 marca 2018 roku do godz. 15.00.
Aplikacje, które wpłyną do Liceum Ogólnokształcącego Nr III im. Adama Mickiewicza 
we Wrocławiu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Do dalszej rekrutacji zapraszani będą telefonicznie lub drogą elektroniczną kandydaci, którzy spełnili wymagania niezbędne określone w ogłoszeniu o naborze oraz złożyli najciekawsze oferty. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej: Liceum Ogólnokształcącego Nr III,  Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej 
w holu szkoły. 

